平成○○年○○月○○日

○○○○　様

○○○○株式会社
人事部

拝啓　弊社インターネット求人にご応募くださいまして、誠にありがとうございました。
　多数ご応募いただいた方の中から慎重なる選考をいたしました結果、○○様にはぜひ面接にご足労いただきたく、ここにご通知申し上げます。
　当日は、400字程度の作文、人事部担当者との一次面接をお受けいただくことになります。一次面接通過後は、日をあらためまして、弊社役員との最終面接を予定しております。
　つきましては、
「○○月○○日（○）午前○時○○分」に「弊社○階○○応接室」
までお越しくださいませ。
　ご不明点等ございましたら、人事部○○（直通電話：XX-XXXX-XXXX）までお気軽にご連絡ください。
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