平成○○年○○月○○日

○○○○　様

○○○○株式会社
人事部（○○、○○）
TEL：XX-XXXX-XXXX

拝啓　弊社○○○○求人にご応募くださいまして、誠にありがとうございました。
　厳正なる選考の結果、貴殿におかれましては面接に足をお運びいただきたく、ここにご通知申し上げます。
　下記日時にてお目にかかることを予定しておりますが、差し障りの場合は、○○日前までに上記人事部担当者までご連絡いただければと存じます。
　よろしくお願い申し上げます。
敬具

記

日時：○○月○○日（○）午後○時○○分〜
（所要時間は○○分程度を予定しております。）
場所：弊社○階○○会議室
（１階受付にて、採用面接への来社の旨お伝えください。）


[bookmark: _GoBack]以上

