平成○○年○○月○○日

○○○○　様

ショップ「○○○○」
店長　○○○○

拝啓　○○の候、皆様におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
　さて、このたび、かねてから構想しておりました○○のお店「○○○○」を下記の場所にオープンするはこびとなりました。
　何もかもが初めてづくしで日々バタバタしておりますが、オープン当日は皆様にお会いできることを楽しみに、開店準備に奮闘しております。
　お近くにお越しの際には、ぜひ一度足をお運びください。
　まずは書中にてご案内かたがた、ご挨拶申し上げます。

敬具

記

住　　所：東京都○○区○○
（○○線○○駅北口より徒歩５分。○○の隣りです。）
電話番号：XX-XXXX-XXXX
営業時間：午前○○時〜午後○○時（定休日：○曜日）
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