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所属：●●部●●課　　氏名　●●●●
遅刻日時：平成●年●月●日
　　　　　9時00分から10時30分まで（計1時間30分） 

理由：通勤電車人身事故による遅延のため。
備考：●●線の遅延証明書を添付いたします。

なお、この遅刻により業務に支障をきたすことはありませんでした。

以上、よろしくお願いいたします。


*************************
●●●●株式会社
●●部●●課　担当：●●●●
E-mail:
TEL: 
*************************
