平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
○○○○　様

東京都○○区○○
○○○○

拝啓　○○の候、御社ならびに○○様におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　さて、ご報告が遅くなり恐縮ではございますが、私こと、先月末をもちまして○○○○株式会社を退職いたしました。
　昭和○○年には○○支社勤務、平成○○年には○○に携わるなど、○○年の長きにわたり大過なく勤めさせていただきましたのも、ひとえに皆様方のご指導の賜物と、幾重にも厚く御礼申し上げます。
　退職後の現在は、「第二の人生」をエンジョイすべく、あれやこれやと思案をめぐらせている日々でございます。
　まずは書中をもちまして、御礼かたがたご挨拶申し上げます。
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