●●部　　●●様
[bookmark: _GoBack]私、●●●●は、●月●日をもって退職することとなりました。在職中は、公私にわたりお付き合いをいただき、誠にありがとうございました。今後はしばらく鋭気を養い、気持も新たに再スタートを切りたいと思います。

今後ともよろしくご交誼のほどお願い申し上げます。
まずは御礼とご報告まで。
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