平成○○年○○月○○日

○○○○　様

○○○○株式会社
営業部　○○○○
TEL：XX-XXXX-XXXX

拝啓　○○の候、○○様におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　このたびは、弊社の商品カタログをご請求くださいまして、誠にありがとうございます。定番商品のカタログとあわせまして、今年度に発売を開始しました新商品のパンフレットも同封させていただきますので、ご査収くださいませ。
　商品についてのご照会、見積もりご依頼等、上記担当者まで何なりとご連絡いただければと存じます。
　よろしくお願い申し上げます。
敬具


記


１．平成○○年度版・弊社商品カタログ　　　　・・・１部
１．平成○○年度版・新商品ご紹介パンフレット・・・１部
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