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お疲れ様です。●●課の●●です。
販売促進会議を下記のとおり開催します。
●月●日（●）までに、出欠の返信をお願いいたします。

・日時：平成○年○月○日（○）午後○時～○時
・場所：本社3階第二会議室
・議題：１．上半期販売成績の報告
　　　　２．販促計画の説明
　　　　３．各自提案書の発表
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