平成○○年○○月○○日

○○○○研究所
代表　○○○○　先生

○○○○株式会社
代表取締役　○○○○

拝啓　先日は、弊社主催の「第○回・○○○○セミナー」においてご講演賜りまして、誠にありがとうございました。
　決算期で多忙な企業さんが多い時期の開催でしたので当初は申込人数を懸念しておりましたが、当日になってみれば満員御礼。これも○○先生のご高名によるものとほかなりません。
　些少にて恐縮ではございますが、ご講演への謝礼および当日の様子を撮影した写真を同封させていただきましたので、お納めいただけましたら幸いです。
　今後も変わらぬご指導・ご鞭撻のほど何卒よろしくお願い申し上げます。
　略儀ながらとりいそぎ書中にて御礼申し上げます。
[bookmark: _GoBack]
敬具
