平成○○年○○月○○日

社員各位

○○○○株式会社
総務部長　○○○○

訃　報

　○○部 ○○○○殿の御尊父 ○○○○様におかれましては、長年にわたる病気療養を続けてこられましたが、○○月○○日午前○○時○○分、享年○○歳にて他界されました。
　なお、故人およびご遺族のご意向としまして、通夜告別式はご遺族・お身内限りの家族葬にて執り行われるとのことですので、葬儀日程などは伏せさせていただきます。
　ご香典・ご弔電などにつきましても固くご辞退されておりますので、ご了承ください。
　心から哀悼の意を表しますとともに、ここに謹んでご通知申し上げます。
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