[bookmark: _GoBack]●●課長

技術課の●●です。
●●社「＊＊＊＊＊＊＊＊」製品発表会に出席致しました。
その内容を報告致します。

＊日時：○○月○○日　１４：００－１７：００
＊会場：千代田区三番町　○×社
＊内容：（詳細資料www.xxxxx.co.jp/に掲載されています）
１．製品紹介とデモ
===中略＝＝＝
２．他社事例
＝＝＝中略＝＝＝

＊所感：
当製品は、今回のプロジェクトで充分に利用できるとの印象を持った。
＝＝＝中略＝＝＝

以上、取り急ぎ報告致します。
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