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お世話になります。
●●支店の●●です。
本日●●社より、商品●●●の緊急大量注文がありました。
至急ご調査のうえ、そちらの在庫数をお知らせください。
お手数をおかけ致しますが、ご協力のほどよろしくお願いいたします。

◆商品名：○○○（商品番号××）
◆発注数：○○○個


以上、よろしくお願い申し上げます。
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