株式会社●●●●
●●部長　●●　●●　殿

新緑の候、貴社ますますご隆盛のこととお喜び申しあげます。
[bookmark: _GoBack]平素より格別のお引き立てを賜りまして、ありがとうございます。
さて●月●日付けで、ご注文いただきました浴衣地●反につきまして、誠に申し訳ございませんが、2週間のご猶予をいただけませんでしょうか。
実はおかげさまで発売以来、大量の注文が相次いでおり、目下染色の方が間にあわず、急ピッチで作業にあたっております。
ご迷惑をおかけいたしますが、入荷次第お送りさせていただきますので、諸事情をご賢察のうえなにとぞご了承くださいますようお願い申しあげます。
まずはとり急ぎ、お詫びかたがた納期変更のお願いまで。
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