[bookmark: _GoBack]●●様

お疲れ様です。
営業課の●●です。
本日、製品「＊＊＊＊」（伝票番号：1234）を●●商事様へ
無事納品を致しました。つきましては、請求手続きをお願い致します。

以上、よろしくお願いいたします。
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