●●事業部　　●●部長

●●部の●●です。
●日に「●●についての稟議書」を提出いたしましたが、お目通しいただけましたでしょうか。
[bookmark: _GoBack]ご確認のうえ、ご回覧をお願いいたします。


以上、よろしくお願い申し上げます。
*************************
●●●●株式会社
●●部●●課　担当：●●●●
E-mail:
TEL: 
*************************
