平成○○年○○月○○日

各位

総務部長　○○○○

福利厚生施設のご案内

　かねてより皆様からご要望の多かったマッサージルームを、このたび弊社階に開設いたしました。マッサージ師さん２名が常駐し、皆様の健康管理にご尽力くださいます。
　予約方法等は以下のとおりですので、業務の合間のリフレッシュにどうぞご活用ください。

記


場　　所：○階（診療所横）
営業時間：午前○○時〜午後○○時（土日祝日は休み）
料　　金：部長以上　○，○○○円／回
　課長以上　○，○○○円／回
　係長・主任　　○○○円／回
　その他社員　　○○○円／回
　※１回の施術時間は３０分間です。
予約方法：予約システムサイト○○○○にログインの上、予約してください。
※ 業務時間中の施術は有給扱いとなります。
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