平成○○年○○月○○日

稟 議 書

営業部　○○○○

件名：携帯電話買い換えについて

　表題の件につき、ご承認いただきたくお願いいたします。


記


１．希望機種：○○○○○（平成○○年○○月発売、株式会社○○○○製）
２．費用：初期費用として、１台○○，○○○円（計○○，○○○円）
月額利用料として、１台○，○○○円（計○○，○○○円）
３．使用予定者：営業部　○○、○○、○○、○○
４．購入時期：平成○○年○○月
５．購入の理由：
現在使用している携帯電話（平成○○年購入）は○○○○の機能をそなえていない。今回買い換えを希望している機種には標準装備であることから、ほぼ一日外出している営業部員には非常に有用かと思われる。
６．参考資料：製品カタログ、使用予定者の携帯電話利用状況一覧
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