平成○○年○○月○○日

稟 議 書

経理部　○○○○

件名：○○○○システム導入について

　表題の件につき、ご検討いただきたくお願い申し上げます。


記


１．製品名称：○○○○○○○○（株式会社○○○○製）
２．価　　　格：○○○，○○○円（税込）
（システム更新料として、別途○，○○○円／年が必要）
３．使用予定者：経理部売上管理担当　○○、○○
４．購入時期：なるべく早めに
５．購入の理由：
現在は、○○年に社内において開発したソフト「○○○○」にて売上を管理しているが、○○○○により業務が煩雑化している。○○○○に特化した上記システムを導入することで、作業時間の短縮をはかりたい。
６．参考資料：製品カタログ、担当者作業時間一覧
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