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営業企画部よりのご案内です。
●月●日（●）より、当社新商品「●●」が全国一斉発売されます。詳細は下記WEBサイトに掲載いたしますので、取引先やお客様からの照会に正確にお応えできるよう、各自で目を通しておいてください。
なお、質問などありましたら、下記までお問い合わせください。

・新商品「●●」の情報：www.xxxxxx.co.jp/news/
・お問い合わせ先：本社開発部　●●
tel:03-1234-5678
e-mail:news@xxxxxx.co.jp

以上、よろしくお願いいたします。
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