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申請者：●●部●●課　　氏名　●●　●●

接待先：●●●●株式会社　●●部長以下2名

出席者氏名 ：●●課長、●●係長、●●

接待理由：結果報告および慰労会
日時：平成●●年●●月●●日　午後●時より●時間
場所：レストラン　●●●

接待予算：●●円
内訳：飲食代 ●●円
土産代 ●●円

支払方法：翌月末払い

以上
*************************
●●●●株式会社
●●部●●課　　 ●●　●●
E-mail:
TEL:
*************************

