[bookmark: _GoBack]●●●●株式会社　御中

貴社におかれましては、ますますご隆盛のこととお喜び申しあげます。
さて、貴社製品（●●〉について下記のとおりご注文申しあげますので、至急ご高配くださいますようお願い申しあげます。


品名：●●
数量：●●
単価：●●●●●円（総額●●万円）
納期：平成●年●●月●●日必着
納入場所：当社販売課
運賃他：貴社負担
運送方法：貴社一任
支払い方法：銀行振り込み（●●月末）

以上
*************************
株式会社●●●●
●●部●●課　　 ●●　●●
E-mail:
TEL:
*************************
