●●殿

本日の業務について、下記の通りご報告致します。
[bookmark: _GoBack]■電話
・当社の雑誌付録および書籍の出品要請。
・納品期限●月●●日まで。
・リストにより顧客へアプローチ。

■訪問
・●●さんと面談
・お子さまの家庭学習についての相談。
・●●地区●●軒にポスティング。

成約件数 ●●件

以上、宜しくお願い致します。
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