平成○○年○○月○○日

○○○○　様

○○○○株式会社
代表取締役　○○○○

拝啓　毎日暑い日が続きますが、お変わりございませんでしょうか。
　先日のお食事会では楽しい時間を過ごさせていただき、ありがとうございました。
　さて、先ほど、「○○○○○○○○」が弊社に届きました。日々お忙しく会社経営の陣頭をとられている○○様、いつ執筆の時間を作っていらっしゃるのかと、○○様の執筆活動に対する情熱には、ただただ感服するばかりでございます。私の秘書によりますれば、貴書が○○○書店の売上げランキングに入っていたとのことです。
　早速拝読の上、読後の感想を直接お目にかかってお伝えしたいと思っております。まずは書中にて御礼申し上げます。
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