平成○○年○○月○○日

○○○○　様

○○○○株式会社
代表取締役　○○○○

拝啓　○○の候、○○様におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
　さて、このたびは、○○様ご執筆の「○○○○○○○○」をご恵贈賜り、まことにありがとうございました。恥ずかしながら私は○○○○の分野には疎いものですので、分かりやすく解説されている貴書は最上の教科書になりそうです。一生懸命勉強し、次にお目にかかった際には沢山質問をさせていただこうと思っております。略儀ながら、まずは書中にて厚く御礼申し上げます。
　初春の声を聞きながらも、まだまだ寒い日々が続くようでございます。くれぐれもお身体をご自愛くださいませ。
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