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拝啓

早春の候、貴社ますますご隆昌のこととお喜び申しあげます。平素より格別のご高配をいただき、厚くお礼申しあげます。
さて、本年も社員教育の一環として貴社厚木工場の見学をさせていただきたく、お願い申しあげます。
予定は下記のとおりですが、貴社のご都合はいかがでございましょうか。ご多忙中、誠に恐縮ですが、折り返しご連絡いただければ幸いと存じます。
よろしくお願い申しあげます。

敬具
記

日時　：　平成●●年●●月●●日（●曜日）
午後●時から●時
場所  ：　貴社●●工場
見学者数 ：　●●名

以上
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社長　　 ●●　●●
E-mail:
TEL:
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