平成○○年○○月○○日

○○　○○　様

○○　○○

拝啓　いつもお世話になっております。○○○○アパート○○○号室を賃借しております、○○○○と申します。
　このたびは、○○月分の家賃のお支払いが遅くなり申し訳ございません。遅滞しております理由ですが、以前勤務しておりました株式会社○○○○が業績不振による人員整理を行い、私も○○月末日をもって解雇となりました。そのため、現在まとまった現金がなく、○○様にはご迷惑をおかけしております。
　今月から始めましたアルバイトの給料が○○月○○日に支給され次第、必ずお振り込みをいたしますので、誠に勝手ではございませんが、今しばらくお待ちいただけませんでしょうか。
　本書をもちましてお詫びを申し上げますとともに、何卒よろしくお願い申し上げます。
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