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お疲れ様です。
新製品の宣伝企画会議は、●●常務出張のため、下記のとおり変更になりました。

（変更前）平成○年○月○日（○）午後○時～○時
（変更後）平成○年○月○日（○）午後○時～○時

なお、場所、議題につきましては、変更ありません。
・場所：本社７Ｆ　第4会議室
・議題：●●●●

以上、よろしくお願いいたします。


*************************
●●●●株式会社
●●部●●課　担当：●●●●
E-mail:
TEL: 
*************************
