平成○○年○○月○○日

○○○○研究所
○○○○　先生

○○○○株式会社
○○部　○○○○

拝啓　○○の候、○○先生におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　突然ご連絡を差し上げ、申し訳ございません。
　○○○○分野の第一人者でいらっしゃる○○先生に、私ども○○○○株式会社が発行する雑誌「○○○○」（平成○○年○○月発行予定のもの）にご寄稿いただけないかと思い、本書をお送りした次第でございます。
　お忙しいことと存じますが、ぜひともご検討賜りますようお願い申し上げます。
　詳細につきましては、近日中に担当者からお電話させていただきます。
　まずはお願いかたがた、略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます。
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