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	発注日：
	2015年02月10日

	株式会社 ○○○○
	御中
	
	株式会社 □□□□

	
	
	
	〒000-0000

	FAX：
	06-0000-0000
	
	兵庫県○○市○○町123-4

	TEL：
	06-0000-0000
	
	TEL：
	078-000-0000

	下記商品、配送手配をお願い申しあげます。
	FAX：
	078-000-0000

	ご確認の程、どうぞ宜しくお願い申しあげます。
	担当者：
	

	
	
	
	【 注文番号 】
	0001

	No,
	商品名
	数量
	出荷日
	備考

	01
	○○○○
	10
	
	下記 日時 必着希望

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	【 納品先 / 直送先 】
	
	

	社名
	株式会社 □□□□
	
	

	〒
	〒000-0000
	
	納品希望日

	住所
	兵庫県○○市○○町123-4
	
	2015年03月15日 必着

	
	○○ビル 5階
	
	

	TEL
	078-000-0000
	
	

	【　受　注　確　認　書　】

	株式会社 □□□□
	宛
	
	返信日：
	2015年02月15日

	FAX：
	078-000-0000
	
	
	担当者：
	株式会社○○○○ 鈴木

	
	TEL：
	06-0000-0000

	
	FAX：
	06-0000-0000

	
	以下にご記入のうえ、ご返信をお願い申しあげます。

	
	なお、納品日など変更となる場合は、都度ご連絡頂きます様、お願い申しあげます。

	納品日・時間帯
	2015年3月15日 午前中
	ご担当者名：
	株式会社○○○○ 鈴木

	配送伝票 番号
	○○ 宅配便 便　　No,1234-5678-9012



