平成○○年○○月○○日

○○○○　様

○○○○会
入会手続担当　○○○○

拝啓　○○の候、○○様におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　このたびは、当会への入会申込書をご郵送くださいまして、ありがとうございました。
　入会に際しましては、恐れ入りますが「ご本人が確認できる書類の写し」を頂戴しております。運転免許証、保険証、住民票の写し、顔写真付きの社員証、いずれか一つをご用意ください。
　郵送、ファックス送信（FAX番号：XX-XXXX-XXXX）、メール送信（メールアドレス：xxx@xxxx.org）、いずれも承っておりますので、ご都合のよろしい方法にてお送りくださいますようお願い申し上げます。
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