平成○○年○○月○○日

○○○○　様

○○○○会
入会手続担当　○○○○

拝啓　○○の候、○○様におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
　このたびは、入会ご希望の旨ご連絡くださいまして、誠にありがとうございます。
　同封いたしました入会申込書、会費引落口座申出書のほかに、入会手続きに際しましては下記書類が必要になります。お手数ではございますが、ご用意の上、当会までご郵送ください。
　必要書類到着後、通常１週間程度で入会手続きが完了となります。会員番号等をご登録メールアドレスにご連絡差し上げますので、ご確認くださいますようお願い申し上げます。
敬具


記

１．入会申込書	・・・１部
１．会費引落口座申出書	・・・１部
１．本人確認書類（運転免許、保険証等）の写し	・・・１部
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