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標題の件について、下記の通り開催しますので、時間厳守のうえ必ずご出席ください。

記

１．日時　　　●月●日　１０：００～１２：００
２．場所　　　本社第二会議室
３．参加者　　●●担当者

以上となります。
ご質問は担当（名前）までご連絡ください。

*************************
●●●●株式会社
●●部●●課　担当：●●●●
E-mail:
TEL:
*************************
