暑中お見舞い申し上げます。
皆様には益々ご壮健のこととお慶び申し上げます。日頃はひとかたならぬご厚誼を賜り、当社を代表しまして厚くお礼申し上げます。
[bookmark: _GoBack]さて、当社、従業員のリフレッシュと経費削減のため、例年のとおり、来月○○日から○○日まで夏季の臨時休業とさせていただきます。皆さまには大変ご迷惑をおかけしますが、何卒ご理解のほどよろしくお願い致します。
なお、休業間も連絡体制は維持いたしますので、急なご用命に関しても必ず対応させていただきます。何かございましたらお気軽に連絡いただければ幸いです。
暑い日が続いております。皆様にはお体に気を付けられ、暑さに負けずご活躍されますこと衷心からお祈り申し上げます。
○○株式会社
代表取締役　氏　　名

