平成○○年○○月○○日

○○○○　先生

○○○○研究会

拝啓　○○先生、ご無沙汰いたしております。お変わりなくお過ごしでいらっしゃいますでしょうか。
　さて、このたび、当研究会では全国の会員を対象とした講演会を開催することとなりました。そこでぜひ、○○○○分野の第一人者でいらっしゃる先生にご講演をいただけないかと思い、ご連絡を差し上げた次第でございます。講演会終了後は、懇親会も予定しております。
　ご多忙中とは存じますが、ぜひともご検討くださいましたら幸いです。
　日時につきましては、先生にご相談申し上げた上で決定するはこびでございます。近日中に担当者からお電話を差し上げますので、どうぞよろしくお願い申し上げます。
[bookmark: _GoBack]
敬具

