ご近所へ配布するための例文（同級生がいて異動で引っ越す場合）


○○様

　風に乗って梅の香りがしてきました。春はもうすぐそこですね。
　突然の連絡で失礼します。実は、3月の人事異動で、○○県○○市に所在する会社の支店勤務となるため、家族で引っ越さなければならなくなりました。長女の○○と○○様の○○ちゃんとは、同級生で仲良くさせていただいき本当にありがとうございました。引越しについて○○に話すと、寂しそうにしていて可愛そうだなと思うのですが、仕事の関係ですから、どうしようもできません。○○も今はなんとなく納得しているようです。遠くになりますが、機会があれば、また会えることもあろうかと思います。どうか、これからも末永くお付き合いのほど、よろしくお願いします。
移動先の住所と電話番号は下の通りです。引越しは来週の土曜日ですので改めてご挨拶に伺います。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○
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