平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
代表取締役　○○○○　様

○○○○株式会社
代表取締役　○○○○

拝啓　○○の候、貴社におかれましてはいよいよご盛栄のこととお慶び申し上げます。
　平素は、格別のご厚誼を賜り、まことにありがとうございます。
　心ばかりではございますが、日頃の感謝の気持ちといたしまして、別便にてお中元の品をお送りいたしました。弊社代表取締役の故郷、○○県の名産品「○○○○」でございます。ご賞味いただけましたら幸いに存じます。
　まだまだ暑い日が続くようです。夏風邪には十分ご留意の上、どうぞお身体をご自愛くださいませ。
　略儀ながら、書中をもちまして、夏のご挨拶とさせていただきます。
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