本社●●部　　●●様

お忙しいところ失礼します。
[bookmark: _GoBack]●●営業所の●●です。
このたび●●会社に営業活動を行おうと考えております。
同社は過去に貴部門と取引があったと聞きました。
ついては過去の取引経過などについてお教えいただけないでしょうか。
当時の先方担当者もお教えいただけると助かります。

お忙しいところ誠に恐縮ですが、よろしくお願い申し上げます。
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